Nr sprawy 5/DPZ/U/2/2016

Zamawiajacy:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Spotka z o.0., ul. Tuwima 4, 76-200 Stupsk
Zarzadca nieruchomosci dziatajacy w imieniu i na rzecz Miasta Stupsk
http://www.pgm.slupsk.pl/

e-mail: sekretariat@pgm.slupsk.pl

Telefon: centrala (059) 84 252 22, fax. (59) 84 280 48

Godziny urzedowania: od 7:00 do 15:00

NIP: 839-00-07-964

KONKURS OFERT

Instrukcja dla oferentow

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30.000 euro na $wiadczenie
uslug windykacji bezposredniej na rzecz wierzyciela jakim jest Miasto Stupsk
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L. Informacje ogolne:
1. Zamawiajgcy:

II.

2. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone zostato ogloszenie oraz istotne

Przedsi¢biorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Spélka z 0.0. w Stlupsku ul.
Tuwima 4, 76 — 200 Slupsk

Zarzadca nieruchomosci dzialajacy w imieniu i na rzecz Miasta Shupsk
NIP: 939-00-07-964, REGON: 771285155;

Strona internetowa: http://www.pgm.slupsk.pl

Adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@pgm.slupsk.pl

Telefon: centrala (059) 84 252 22, fax. (59) 84 280 48

warunki udzialu w Konkursie ofert (stosowne zatgczniki i formularze):
http://www.pgm.slupsk.pl (zakladka Przetargi)

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest: Swiadczenie ustug windykacji

W

II1.

ZamOwienie nalezy realizowaé do dnia 31.12.2016r.

IV

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24.02.2016r-. o godzinie 14:00.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Stupsku — przy ul. Tuwima 4,

bezposredniej w imieniu i na rzecz Miasta Stupska wierzytelno$ci z tytulu ol?lat
czynszowych i innych oplat, w tym eksploatacyjnych, za lokale mieszkalne i
socjalne, lokale uzytkowe, garaze, powierzchnie reklamowe, pomieszcz%nia
dodatkowe, tymczasowej i zamienne oraz terenéw, jak réwniez wierzytelnosci
dotyczacych odszkodowania lub wynagrodzenia za bezumowne Korzystnie z lokali
mieszkalnych i socjalnych, lokali uzytkowych, garazy, powierzchni reklamowych,
pomieszczenn dodatkowych, tymczasowych i zamiennych oraz terenéw,
obejmujgcych:

- naleznosci objete prawomocnym nakazem zaplaty przed postepowaniem
egzekucyjnym, poziom $ciggalnosci 10%, wartosé wierzytelnosci 2.857.350,53 zt,
obejmujacych 162 sprawy.

- naleznosci objgte prawomocnym nakazem zaplaty po bezskutecznej egzekucji
komorniczej, poziom Sciggalnodci 3%, wartosé wierzytelnosci 1.360.148,99 zt,
obejmujgcych 170 spraw.

Uslugi beda sSwiadczone z wylaczeniem dochodzenia zaplaty na drodze
post¢gpowania sadowego oraz prowadzenia postepowania egzekucyjnego przez
organy egzekucyjne.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w umowie.

Podejmowane czynnosci faktyczne i prawne winny by¢ zgodne z przepisami prawa,
zmierzajac do catkowitego badz czesciowego zaspokojenia wierzytelnosci, dazac do
uzyskania zadawalajgcego Zamawiajacego wspotczynnika $ciggalnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzorowania oraz kontroli podejmowanych
czynnosci windykacyjnych.

Na kazdym etapiec umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wycofania
konkretnych wierzytelnosci zleconych do windykacji, jednakze nie moga one
przekroczy¢ poziomu 10 % wartosci sumy wierzytelnoscei.

Termin realizacji zamowienia

Termin i miejsce skladania oferty:

W pok. nr 4 (sekretariat)




3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie i opisa¢ w nastepujacy sposob:
koperta zaadresowana na zamawiajacego, opisana nazwg i adresem wykonawcy
z zaznaczeniem: Konkurs ofert na ,,Swiadczenie ustug windykacji bezposredniej na
rzecz wierzyciela jakim jest Miasto Shipsk” - Nr sprawy: S/DPZ/U/2/2016 nie
otwiera¢ przed dniem 24.02.2016 roku godz. 14.10.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé wykonawcy ktorzy:

1. Spelniaja warunki dotyczace:

D

2)

3)

4)

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajacy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona
oceny speinienia warunku udziatu w postgpowaniu w tym zakresie na podstawie
zlozonego przez Wykonawce wraz z oferta o§wiadczenia o spelnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu wynikajacych z art. 22 ust.1 ustawy Pzp, stanowigcym
zalgcznik nr 2 do Instrukcji.

Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.

Wykonawca spetni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowasznia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie wykonal, co najmniej trzy zamdowienia w
zakresie windykacji bezposredniej wierzytelnosci o wartosci podlegajacej
windykacji nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto kazda, realizowanych na rzecz:
- Jednostek sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 09.157.1240 ze zm.), ktorej przedmiotem
dzialalnosci  jest ~wykonywanie zadan w  zakresie gospodarowania
nieruchomosciami stanowigcymi whasnosé jednostek samorzadu terytorialnego.

- spolek prawa handlowego utworzonych na podstawie ustawy z dnia 20.12.1996r.
0 gospodarce komunalnej (Dz. U. 11.45.236 tj. ze zm.), ktore] przedmiotem
dziatalnosci  jest wykonywanie zadan wlasnych jednostek samorzadu
terytorialnego.
- urzgdow gmin, urzedéw miast, urzedéw starostwa powiatowego, spoldzielni
mieszkaniowych, wspdlnot mieszkaniowych, wojskowych agencji
mieszkaniowych.

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia

Zamawiajacy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona
oceny spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu w tym zakresie na podstawie
zlozonego przez Wykonawce wraz z oferta o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu wynikajacych z art. 22 ust.1 ustawy Pzp, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Instrukcji.

Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Wykonawca spetni warunek w sytuacii, kiedy wykaze , ze posiada ubezpieczenie
od odpowiedzialnoéei cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
przedmiotem zaméwienia w wysokosci, co najmniej 1.000.000,00 zt.

W postgpowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udziahy w

postgpowaniu, dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24
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3.

4.

2

3.
4.

ust.1 ustawy Pzp.
Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach.
Nie spetnienie chociazby jednego z wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu
spowoduje odrzucenie oferty.

Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wykazania

braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca zobowiazany | jest

przedlozy¢:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ktérego wzdr stanowi
zalgcznik nr 2 do ogloszenia

2) Oswiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do ogtoszenia.

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wezegniej niz 6 m-cy liczac od uptywu
terminu sktadania ofert.

4) Wykaz ustug wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem
dowodoéw, dotyczacych najwazniejszych ustug, okreslajacych, czy ustugi te zo taty
wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujacych, czy zostaly wykonane zgodnie
z normami technicznymi i prawidlowo ukonczone ktorych wzér stanowi zalacznik
nr 5 do Instrukeji.

1) Dowodami o ktérych mowa powyzej sa:
a) poswiadczenie ze ushugi te zostaly wykonane zgodnie z norm
technicznymi i zgodnie z postanowieniami umowy,
b)  inne dokumenty, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia
¢) W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi
wskazane w wykazie, o ktérym mowa w pkt 4, zostaty wezesniej wykonane,
Wykonawca nie  ma  obowigzku  przedkladania  dokumentéw
pos$wiadczajacych, ze wykazane roboty zostaly wykonane nalezycie.
d) W przypadku koniecznosci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych
mowa powyzej, budza watpliwos¢ Zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia
alb innego dokumentu wynika, ze zaméwienie nie zostato wykonane Jub
zostalo wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ bezposrednio
do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly lub mialy zostaé
wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentow
bezposrednio Zamawiajacemu.
Za najwazniejsze ushugi, ktore nalezy wykaza¢ w wykazie oraz dla ktérych
nalezy przedstawi¢ dowody, uznaje si¢ uslugi niezbedne do wykazania
spelnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 5 Instrukeji.
Wszystkie wymagane dokumenty (zalaczniki do oferty) nalezy ztozy¢ w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢é z oryginatem przez wykonawce.
Optacong police odpowiedzialnosci cywilnej.
Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczo €j
kopii dokumentu wylacznie wtedy gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.




5.

VIL.

VIIL Spos6b przygotowania i skladania ofert oraz zawartosé oferty.

{18
2.

VIII.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s sktadane wraz z thumaczeniem na Jjezyk
polski.
Inne wymagane dokumenty: Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii — jezeli Wykonaweca dziala przez pelnomocnika.
Brak jakiegokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw albo zlozenie
dokumentu w niewlasciwej formie spowoduje odrzucenie oferty.

Termin i miejsce otwarcia ofert.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Tuwima 4 w Stupsku
w dniu: 24.02.2016r. o godz. 14:10 — pokdj nr 7.
Informacja o wyniku postepowania i wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego http.://'www.bip.pgm.slupsk.pl oraz na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajacego przy ul. Tuwima 4.
Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy zostanie
niezwlocznie dostarczone wybranemu wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonymi w niniejszym dokumencie,
2) wykonawca nie zlozyl wymaganych oswiadczes lub dokumentow,
3) wykonawca nie spehil choéby jednego z wymagan okreslonych w niniejszym

dokumencie,
4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
5) oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Kazdy z wykonawcéw moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie w Jezyku polskim wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, w sposob gwarantujgcy zachowapie
w poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia
ofert.

Koperta powinna by¢ ostemplowana pieczecia oferenta i zaadresowana wed ug
ponizszego wzoru:

»Swiadczenie ustug windykacji bezposredniej na rzecz wierzyciela jakim jest
Miasto Shupsk” - Nr sprawy: S/DPZ/U/2/2016, nie otwieraé przed dniem 24.02.2016
roku godz. 14.10.

Do oferty sporzadzonej wg wzoru zalgcznik nr 1 do Instrukcji nalezy zalgczyé
oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale nr VI.

Wszystkie  kserokopie i odpisy wymaganych  dokumentéw  wymienionych
W poprzednich punktach musza byé poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
0sobg upowazniona do reprezentowania wykonawcy (osobg podpisujaca oferte).

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw lub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie (kopia dokumentu nie poswiadczona za zgodnasé
z oryginatem) spowoduje odrzucenie oferty.

Sposob obliczenia ceny

1) Cena oferty stanowi ryczalt.
2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93,
Z pozniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia okresla w art. 632 nastepuja
y 1. Jezeli strony umowily sie o wynagrodzenie ryczaltowe, przyjmujgcy
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IX.

zamowienie nie moze zgdal podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w
czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw
prac.
§ 2. Jezeli jednak wskutek zmiany stosunkow, kiorej nie mozna \bylo
przewidzie¢, wykonanie dziela groziloby przyjmujgcemu zamowienie raggcq
stratq, sqd moze podwyzszy¢ ryczalt lub rozwigzaé umowe.
W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawieraé koszty niezbedne do prawidlowej
realizacji zamdwienia wynikajacego wprost z charakteru swiadczonej ustugi,
nakladoéw niezbgdnych na jej realizacje zgodnie z przedmiotem zamdwienia. Beda to
m.in. koszty: podatku VAT, koszty osobowe, oplaty pocztowe, oplaty
telekomunikacyjne, infrastruktura informatyczna, koszty materialow, k szty
dojazdéw i podrozy.
3) Ceng oferty nalezy podaé¢ w formie prowizji od wartosci $ciagnigtych naleznosci, z
podziatem na:
- naleznosci objete prawomocnym nakazem zaplaty przed postepowaniem
egzekucyjnym, przy uwzglednieniu skutecznosci sciggalnosci na poziomie 10%,
wartos¢ wierzytelnosci 2.857.350,53 zt.
- naleznosci objete prawomocnym nakazem zaplaty po bezskutecznej egzekucji
komorniczej, przy uwzglednieniu skutecznosci sciggalnosci na poziomie 3%, wartosé
wierzytelnos$ci 1.360.148,99 zi.
4) Obliczenia ceny nalezy dokonaé¢ na formularzu ofertowym poprzez przemnozenie
wartosci wierzytelnosci tj. przez:
- dla naleznosci objetych prawomocnym nakazem zaplaty przed postepowaniem
egzekucyjnym 2.857.350,53 zt. x10% = 285.735,05 zt przez zaoferowana wysokos¢
prowizji.
- dla naleznosci objetych prawomocnym nakazem zaplaty po bezskutecznej egzekucji
komorniczej 1.360.148,99 zh. x 3% = 40.804,47 7 przez zaoferowang wysokosé
prowizji.

5) Wysokos¢ prowizji Wykonawcy stanowigcej okreslony w ofercie procent od
wyegzekwowanych przez Zamawiajacego naleznosci nie bedzie zmieniana w toku
realizacji umowy.

6) Ceng ofertowa — wysoko$¢ prowizji nalezy obliczy¢ tacznie z podatkiem VAT w
wysokosci 23% za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

7) Cena oferowana to catkowite wynagrodzenie ryczattowe brutto (z podatkiem VAT)
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

8) W formularzu oferty nalezy podaé wysokosé prowizji, wartos¢ netto, wartps$é
podatku VAT i cen¢ brutto (z podatkiem VAT) za wykonanie ustugi obijgtej
zamoOwieniem.

9) Wszystkie wartosci oraz ostateczng cene oferty nalezy obliczy¢ i poda¢ zgodnie
z polskim systemem platniczym z doktadnoscia zaokraglen do drugiego miejsca po
przecinku. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w
zlotych polskich.

Ocena ofert

Oceny ofert bgdzie dokonywata komisja. Ocenie podlega¢ beda jedynie oferty
spetniajgce wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

W odniesieniu do oferentow, ktérzy spelnia postawione warunki udziatu w niniejszym
»Konkursie ofert” Komisja dokona oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie nizej okreslonego kryterium:
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W odniesieniu do oferentow, ktorzy spetnia postawione warunki udziatu w niniejszym
»Konkursie ofert” Komisja dokona oceny i wyboru oferty najkorzystniejsze¢j na

podstawie nizej okreslonego kryterium / okreslonych kryteriow:
Cena 100%

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi

zasadami:
Kryterium ceny:
Pc=(Cn: Co) x 100
gdzie:
Pc — ilos¢ punktow za ceng (max. 100)
Cn - cena najnizsza wsrod ofert
Co — cena danego Wykonawcy

Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymogom okreslonym w Instrukcji oraz zdobegdzie najwyzszg ilo$¢ punktow.

Niespetnienie chocby jednego warunku udziatu w postgpowaniu spowoduje odrzucenie

oferty.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich oferentow. Wybranemu

oferentowi zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

X. Termin zwigzania oferta.
Oferent zwigzany jest ztozong ofertg przez okres 14 dni liczac od daty uptywu terminu
do sktadania ofert .
XI.  Szczegélne postanowienia, ktére zamawiajacy wprowadzi do umowy i przyszle
zobowiazania oferenta (wykonawcy) zwiazane z umowg
1. Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego w wzorze umowy stanowiacej zatgcznik nr 4 do Instruke;ji.
2. Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty
przez Zamawiajacego.
XII. Informacje dotyczace porozumiewania si¢
1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest: Aleksandra Junak —
Pelnomocnik Zarzadu. ds. zamowien publicznych, e-mail:
zamowienia.publiczne@pgm.slupsk.pl ~ tel. (59) 8487521, fax. (59) 842 8() 48
w godzinach od 8:00 do 15:00 .Tuwima 4 pokéj nr 7.
2. Wszelkie zawiadomienia moga by¢ przekazywane przez Zamawiajacego w formie
pisemnej, za pomocg faksu lub poczty elektroniczne;j.
XIII. Protesty i odwolania.
1. W niniejszym postgpowaniu oferentom nie przystugujg protesty ani odwotania.
2. Zamawiajacy zastrzega, ze zlozenie oferty nie gwarantuje udzielenia zamowienia.
XIV. Wykaz zalacznikéw do niniejszej Instrukcji
Lp. |Oznaczenie Zalgcznika | Nazwa Zalacznika
L, Zatacznik nr 1 Wzor Formularza Oferty
7 . Wzgr o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu.
3. Zaladuiiknr 3 Wzor osw_ladczema Wykonawcy o braku podstaw do
wykluczenia.




Zalacznik nr 4

Wzér umowy

Zatacznik nr 5

Wykaz ustug




