Nr sprawy 2/DPZ/U/3/2017

Zamawiajacy:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Spotka z 0.0., ul. Tuwima 4,76-200 Stupsk
http://www.pgm.slupsk.pl/

e-mail: sekretariat@pgm.slupsk.pl

Telefon: centrala (059) 84 252 22, fax. (59) 84 280 48

Godziny urzedowania: od 7:00 do 15:00

NIP: 839-00-07-964

KONKURS OFERT

Instrukcja dla oferentow
W post¢powaniu o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 30 000 euro

»Wykonanie i montaz mebli biurowych do pomieszczenia biurowego znajdujacego si¢
w budynku PGM Sp z o.0. przy Pl. Zwycigstwa 4,76-200 Stupsk”

Ewa Wac¢h — Prezes Zarzadu
PREZEYZARZADU
{




I. Informacje ogélne:

1. Zamawiajacy:
Przedsi¢biorstvo Gospodarki Mieszkaniowej Spoéltka z o0.0. w Slupsku
ul. Tuwima 4, 76 — 200 Shlupsk
NIP: 839-00-07-964 ;
Strona internetowa: http://www.pgm.slupsk.pl
Adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@pgm.slupsk.pl
Telefon: centrala (059) 84 252 22, fax. (59) 84 280 48

2. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone zostalo ogloszenie oraz istotne
warunki udziatu w Konkursie ofert (stosowne zatgczniki i formularze):
http://www.bip.pgm.slupsk.pl

I1. Okreslenie przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wykonanie i montaz mebli biurowych do
pomieszczenia biurowego (biuro obstugi — zamiana lokali mieszkalnych) w budynku
przy Pl. Zwycigstwa 4, 76-200 Stupsk
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

ZamoOwienie obejmuje wykonanie i montaz mebli wg ponizszego zestawienia

* biurko z szafka i szufladami wys. 74, szer. 150 gt. 65 szt. 2 (zamykane na klucz
szafka i gérna szuflada
* wysuwana potka pod klawiaturg standard szt. 3
* regal zamykany wys. 85 szer. 50, gh. 40 szt. 1
* regal z drzwiami przesuwnymi wys. 85 szer. 120, gt. 40 szt. 1
* nadstawka z drzwiami przesuwnymi wys. 155 szer. 120, gt. 40 szt. 1
* regal z drzwiami przesuwnymi wys. 85 szer. 110, gt. 40 szt. 1
* nadstawka z drzwiami przesuwnymi wys. 155 szer. 110, gt. 40 szt. 1
* biurko standard zamykane 140*65 szt. 1
* dostawka tukowa + noga podporowa 65*65 do biurka szt. 1
* regal z drzwiami przesuwnymi wys. 190 szer. 120, gi. 40 szt. 1
* regal z drzwiami przesuwnymi wys. 97 szer. 120, gh. 40 szt. 1
* regal zamknigty 65x24x 75 H szt. 1 — kolor klon
* potka wiszaca 62x40x22 H szt. 1 — kolor klon
+ Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é dokonaniu samodzielnego pomiaru
przed zlozeniem oferty (kontakt — Pan Grzegorz Kubanek tel. 59 8487500)

3. Meble powinny spetniac¢ ponizsze kryteria:

- kolor mebli dab Palermo oraz klon

- blaty gr 18 mm,

- uchwyty aluminiowe standard,

- prowadnice 1 zaciagi nie gorsze niz system BLUM lub HERRICH

3. Opis przedmiotu zamdwienia okresla rowniez wzdér umowy zalgcznik nr 4 do
Instrukcji
4. Wspolny stownik zaméwien CPV: 39130000-2



III. Termin realizacji zamdéwienia o
Zamowienie nalezy realizowaé do 14 dni od dnia podpisania umowy

IV. Termin i miejsce skladania ofert
I. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 31.03.2017 o godz. 7:15 . .
2. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Przedsi@blorstv&./o Gospodarki
Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Stupsku, ul. Tuwima 4, poké;j nr 4 (sekretariat) '
Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 31.03.2017., do godz. 7:15 w zamknigtej kopercie
z napisem: ,,Oferta — ,,WyKkonanie i montaz mebli biurowych do pomieszczenia
biurowego znajdujacego si¢ w budynku PGM Sp. z 0.0. przy Pl. Zwyciestwa 4,
76-200 Stupsk”
3. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych ani
wariantowych

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow
O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy ktérzy:
I Spetniajg warunki dotyczace:
a) Kompetencji i uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowe;j.
Zamawiajacy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie.
b) Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Zamawiajgcy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie
¢) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;
Zamawiajacy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie.
2. W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcey, ktorzy spetniajg warunek udziatu
W postepowaniu, dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania tj. wykonawcy
w stosunku do ktérych nie otwarto likwidacji lub nie ogloszono upadtosci.
Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta »Spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach.
Nie spetnienie chociazby jednego z wymaganych warunkéw udziatlu w postepowaniu
spowoduje odrzucenie oferty.

VI. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢:

I. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu ktérego wzor stanowi
zalgeznik nr 2 do ogloszenia

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania ktorego wzor stanowi
zalgcznik nr 3 do ogloszenia.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy liczac od uptywu
terminu sktadania ofert.

4. Wszystkie wymagane dokumenty (zalaczniki do oferty) nalezy ztozy¢ w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce,

5. Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wylacznie wtedy gdy ztozona kopia dokumentu Jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.



6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

7. Inne wymagane dokumenty: Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii — jezeli Wykonawca dziata przez pelnomocnika.

Brak jakiegokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw albo zlozenie
dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje odrzucenie oferty.

VII. Termin i miejsce otwarcia ofert.

1.

2.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Tuwima 4 w Stupsku

w dniu: 31.03.2017 o godz. 7:30 — pokéj nr 5.

Informacja o wyniku postepowania i wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie

internetowej Zamawiajacego http: www.bip.pgm.slupsk.pl oraz na tablicy ogloszen w

siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Tuwima 4.

Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy zostanie

niezwlocznie dostarczone wybranemu wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonymi w niniejszym dokumencie,

2) wykonaweca nie ztozyl wymaganych oswiadczen lub dokumentow,

3) wykonawca nie spetit choéby jednego z wymagan okreslonych w niniejszym
dokumencie,

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji,

5) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIIIL. Sposéb przygotowania i skladania ofert oraz zawarto§é oferty

1.
2.

3

Kazdy z wykonawcow moze ztozyé tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie w Jezyku polskim wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie, w spos6b gwarantujacy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia
ofert.

Koperta powinna by¢ ostemplowana pieczgcig oferenta i zaadresowana wedtug
ponizszego wzoru: ,,Oferta - » WyKkonanie i montaz mebli biurowych do
pomieszczenia biurowego znajdujacego si¢. w budynku PGM Sp z o.o.

przy Pl. Zwycigstwa 4, 76-200 Stupsk”

Do oferty sporzadzonej wg wzoru zalacznik nr 1 do Instrukcji nalezy zalgczyé
oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale nr VI.

Wszystkie  kserokopie i odpisy wymaganych dokumentéw  wymienionych
W poprzednich punktach musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
0sobg upowazniona do reprezentowania wykonawcy (osobg podpisujaca oferte).

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw lub zlozenie dokumentu
W niewlasciwej formie (kopia dokumentu nie poswiadczona za zgodnogé
z oryginatem) spowoduje odrzucenie oferty.

IX. Sposéb obliczenia ceny

1

2,

Cen¢ ofertowa nalezy obliczy¢ lagcznie z podatkiem VAT w wysokosci
23% za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Cena oferowana to calkowite wynagrodzenie ryczaltowe brutto (z podatkiem
VAT) za wykonanie przedmiotu zamowienia, liczone na podstawie ryczaltowej
ceny jednostkowej za wykonanie i montaz mebli biurowych. Wynagrodzenie
ryczaltowe oznacza, ze wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia,

4



chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub
kosztow prac.

Wykonawca musi poda¢ ceng¢ jednostkowa za wykonanie i montaz dla kazdego
wymienionego mebla netto i brutto.

Cena ofertowa jest sumg cen jednostkowych za dostawe kompletu mebli zgodnie z
zamowieniem.

W formularzu oferty nalezy poda¢ wartos¢ netto, warto$¢ podatku VAT i cene brutto
(z podatkiem VAT) za wykonanie ustugi i montazu objetej zamdwieniem.
Wynagrodzenie ryczaltowe, winno obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ustugi.

Cena musi by¢ wyrazona w wartosci brutto i wartosci netto w ztotych polskich. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wszystkie wartosci oraz ostateczng ceng oferty nalezy obliczy¢ i poda¢ zgodnie
z polskim systemem platniczym z doktadnoscig zaokraglen do drugiego miejsca po
przecinku. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w
ztotych polskich.

X. Ocena ofert

1.

2.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Ocenie podlegaé beda jedynie oferty
speiniajgce wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

W odniesieniu do oferentow, ktérzy spetnig postawione warunki udzialu w niniejszym
»Konkursie ofert” Komisja dokona oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie nizej okreslonego kryterium: najnizsza cena — 100 %

Oferenta ktéra zaoferuje najnizsza ceng otrzyma 100 pkt. natomiast pozostate oferty
oceniane bedg wedtug ponizszego wzoru :

C = cena oferty najtanszej / ceng oferty badanej x 100 x 100 %

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia oferentowi, ktorego oferta bedzie najtansza
i odpowiada wszystkim wymogom okreslonym w Instrukc;ji.

Niespetnienie cho¢by jednego warunku udzialu w postgpowaniu  spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich oferentéw.
Wybranemu oferentowi zamawiajacy wskaze termin i migjsce podpisania umowy.

XI. Termin zwigzania ofert.

XII.

1.

2.

XIIIL.

L

Wykonawca zwigzany jest ztozong oferta przez okres 14 dni liczage od daty uptywu
terminu do skladania ofert.

Szczegélne postanowienia, ktore zamawiajacy wprowadzi do umowy i przyszle

zobowigzania oferenta (wykonawcy) zwigzane z umowsy

Wykongvyca zobowiazany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych przez
Zamawiajgcego w wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 4 do Instrukec;ji.

Umowa z wybranym wykonaweg zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty
przez Zamawiajacego.

Informacje dotyczace porozumiewania si¢
Pracqwnlklem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest: Anna Wiodarczyk—
Specjalista. ds. zamdéwien publicznych, e-mail: zamowienia.publiczne@pgm.slupsk.pl

tel. 59 848 75 21, fax. 59 842 80 48 w godzinach od 8:00 do 15:00 .Tuwima 4 pokoj
nrs.




2. Wszelkie zawiadomienia mogg by¢ przekazywane przez Zamawiajgcego w formie
pisemnej, za pomocg faksu lub poczty elektroniczne;.

XIV. Protesty i odwolania.
1. W niniejszym postgpowaniu oferentom nie przystuguja protesty ani odwotania.
2. Zamawiajacy zastrzega, ze ztozenie oferty nie gwarantuje udzielenia zamowienia.

XV. Wykaz zalacznikéw do niniejszej Instrukcji

Lp. |Oznaczenie Zalgcznika Nazwa Zalacznika

P Zalacznik nr 1 Wzér Formularza Oferty

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu.

Wzoér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do
wykluczenia.

4. Zalacznik nr 4 Wzor umowy

2. Zatacznik nr 2

3 Zalacznik nr 3




