Nr sprawy: 33/DPZ/U/12/2016

Zamawiajacy:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Spotka z o. 0., ul. Tuwima 4,76-200 Stupsk
Zarzadca nieruchomosci dzialajacy w imieniu i na rzecz Miasta Stupsk
http://www.pgm.slupsk.pl/

e-mail: sekretariat@pgm.slupsk.pl

Telefon: centrala (059) 84 252 22, fax. (59) 84 280 48

Godziny urzedowania: od 7:00 do 15:00

NIP: 839-00-07-964

KONKURS OFERT

Instrukcja dla oferentow
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30.000 euro na wykonanie
audytéw energetycznych w zakresie wykonania termomodernizacji budynkéw komunalnych

zlokalizowanych w Slupsku.



I. Informacje ogdlne:

1.

Zamawiajacy:
Przedsi¢biorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Spélka z o.0. w Stupsku ul.
Tuwima 4, 76 — 200 Shupsk
Zarzadca nieruchomosci dzialajacy w imieniu i na rzecz Miasta Stupsk
NIP: 939-00-07-964, REGON: 7712851355;
Strona internetowa: http://www.pgm.slupsk.pl
Adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@pgm.slupsk.pl
Telefon: centrala (059) 84 252 22, fax. (59) 84 280 48
Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone zostato ogloszenie oraz istotne warunki
udzialu w Konkursie ofert (stosowne zalgczniki i formularze): http://www.pgm.slupsk.pl
(zaktadka Przetargi)

II. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

i

3.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie audytow energetycznych dla 16 budynkow
komunalnych bedacych wiasnoscia Miasta Stupska, zarzgdzanych przez PGM Sp. z 0.0. w
Stupsku, takich jak Armii Krajowej 11, Szkolna 6, Plac Powstanicow Warszawy 2, Partyzantow
29, H. Poboznego 16, Jaracza 13, Jaracza 17, Jaracza 27, Polna 1, Battycka 13, Battycka 15,
Kilinskiego 15, Kilinskiego 22, Niemcewicza 19, Tuwima 22 of, Kottataja 47.

Audyt energetyczny winien by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015r. zmieniajgce rozporzadzenia w sprawie
szczegotowego zakresu i form audytu energetycznego itd. Audyty powinny zosta¢ opracowane
w sposob umozliwiajacy rzetelne opracowanie dokumentacji projektowych w zakresie
termomodernizacji budynkow.

Audyty winny zosta¢ przekazane do Zamawiajacego w 4 egzemplarzach w wersji papierowe; i
1 w wersji elektroniczne;j.

III. Termin wykonania zamoéwienia
Od dnia zawarcia umowy w terminie 15 marca 2017r.

IV. Termin i miejsce skladania ofert

I
2,

3.

4.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 5.01.2017 r. o godz. 7:10

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Przedsigbiorstwo Gospodarki
Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Stupsku, ul. Tuwima 4, pokoj nr 4 (sekretariat)

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 05.01.2017r., do godz. 7:30 w zamknigtej kopercie
z napisem: ,,Oferta - ,,Wykonanie audytéw energetycznych w zakresie wykonania
termomodernizacji budynkéw komunalnych zlokalizowanych w Slupsku.” - nr sprawy
33/DPZ/U/12/2016.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czg$ciowych ani wariantowych

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow
O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy ktorzy:

1.

Spetniaja warunki dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
Zamawiajacy odstgpuje od opisu warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu w tym zakresie na podstawie ztozonego przez
Wykonawce wraz z ofertg o§wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu,
sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Instrukcji.

2) Posiadania zdolnosci technicznej i zawodowe;j.
Wykonawca spetni warunek w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej do wykonania
zamdwienia w sytuacji, kiedy wykaze ze dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgca



uprawnienia w zakresie sporzgdzania audytow energetycznych posiadajgcy uprawnienia
do sporzadzania charakterystyki energetyczne;j.

3) Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie zlozonego przez
Wykonawce wraz z ofertg o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Instrukcji.

2. W postegpowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udziatu
W postepowaniu, dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania
tj. wykonawcy w stosunku do ktérych nie otwarto likwidacji lub nie ogloszono upadtosci.

3. Ocena speiania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutlg ,,spetnia — nie spelnia”,
W oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach.

4. Nie spelnienie chociazby jednego z wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu
spowoduje odrzucenie oferty.

VI.  Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢  wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé:

1) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 2 do ogloszenia

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr 3 do ogloszenia.

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy liczagc od uptywu terminu skladania
ofert.

4) Wykaz  osob,  ktore bedg  uczestniczy¢ w wykonywaniu  zamdwienia,

W szczegllnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z
informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia
niezbgdnych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz dokumentow
(ksero za zgodnos¢ z oryginatem) posiadanych uprawnien i wpisu o przynaleznosci do Izby,
ktorych wzér stanowi zalgcznik nr 4 do Instrukcji.

5) Oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien
ktorych wzér stanowi zalgcznik nr 4 do Instrukcji.

2. Wszystkie wymagane dokumenty (zatgczniki do oferty) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez wykonawce.

3. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Inne wymagane dokumenty: Petnomocnictwo do reprezentowania ~ Wykonawcy

W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia w formie oryginatu lub

potwierdzonej notarialnie kopii — jezeli Wykonawca dziata przez petnomocnika.

3. Brak jakiegokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub dokumentow albo zlozenie dokumentu w
niewlasciwej formie spowoduje odrzucenie oferty.

VIIL. Termin i miejsce otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Tuwima 4 w Stupsku w dniu:
05.01.2017r. 0 godz. 7:30 — pokdj nr 5.
2. Informacja o wyniku postepowania i wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie



VIIL

IX.

internetowej Zamawiajacego http: www.slupsk.pgm.slupsk.pl oraz na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajacego przy ul. Tuwima 4.

3. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy zostanie niezwiocznie

dostarczone wybranemu wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonymi w niniejszym dokumencie,

wykonawca nie ztozyl wymaganych o$wiadczen lub dokumentow,

2)wykonawca nie spetnit choéby jednego z wymagan okreslonych w niniejszym dokumencie,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
4) oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Sposob przygotowania i skladania ofert oraz zawartos¢ oferty
Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, W sposéb gwarantujacy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajace] jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperta powinna by¢ ostemplowana pieczecig oferenta i zaadresowana wedlug ponizszego
wzoru: ,Oferta - ,Wykonanie audytow energetycznych w zakresie wykonania
termomodernizacji budynkéw komunalnych zlokalizowanych w Slupsku.” — nr sprawy
33/DPZ/U/12/2016.”
Do oferty sporzadzonej wg wzoru zalacznik nr 1 do Instrukcji nalezy zalaczy¢ oswiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale nr VI.
Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentow wymienionych w poprzednich
punktach musza by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginalem przez osobg upowazniong do
reprezentowania wykonawcy (0sobg podpisujaca ofertg).
Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw lub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie (kopia dokumentu nie poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem)
spowoduje odrzucenie oferty.

Sposéb obliczenia ceny

1.

2

3.

Cene ofertowa nalezy obliczy¢ lacznie z podatkiem VAT w wysokosci  23%
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Cena oferowana to catkowite wynagrodzenie ryczaitowe brutto (z podatkiem VAT) za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Wynagrodzenie ryczaltowe oznacza, z€ wykonawca nie moze zadaé podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy hie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub
kosztow ustugi.

W formularzu oferty nalezy podaé wartos¢ netto, warto$¢ podatku VAT i ceng brutto
(z podatkiem VAT) za wykonanie ustugi objetej zamowieniem.

Wynagrodzenie — ryczaltowe, winno  obejmowa¢  wszystkie  koszty zZwigzane
z wykonaniem ustugi okreslonej w dokumentacji przetargowej tj. Instrukcji dla oferentow.
Cena musi by¢ wyrazona w wartosci brutto i wartosci netto w ztotych polskich. Tak obliczona
cena bedzie brana pod uwagg przez komisje przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 ustawy, spowoduje odrzucenie oferty.

Wszystkie wartosci oraz ostateczng ceng oferty nalezy obliczy¢ i podac zgodnie z polskim
systemem platniczym z doktadnoscia zaokraglen do drugiego miejsca po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

X. Ocena ofert

8.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Ocenie podlegaé beda jedynie oferty spetniajace



wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

1. W odniesieniu do oferentéow, ktoérzy spelniag postawione warunki udzialu w niniejszym
»Konkursie ofert” Komisja dokona oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
nizej okreslonego kryterium:

Najnizsza cena — 100 %

2. Oferenta ktora zaoferuje najnizszg ceng otrzyma 100 pkt. natomiast pozostale oferty oceniane
beda wedtug ponizszego wzoru :

C = cena oferty najtanszej / ceng oferty badanej x 100 x 100 %

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta bedzie najtansza i odpowiada
wszystkim wymogom okreslonym w Instrukcji.

4. Niespetnienie choéby jednego warunku udziatu w postepowaniu spowoduje odrzucenie oferty.

5. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich oferentow. Wybranemu
oferentowi zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

XI. Termin zwigzania oferta.
Oferent zwigzany jest zlozong oferta przez okres 14 dni liczac od daty uptywu terminu
do sktadania ofert .

XII. Szczegélne postanowienia, ktére zamawiajacy wprowadzi do umowy i przyszle
zobowiazania oferenta (wykonawcy) zwigzane z umowg
1. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego w wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 5 do Instrukcji
2. Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty przez
Zamawiajacego.

XIII. Informacje dotyczgce porozumiewania si¢
1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktdéw z oferentami jest: Anna Wiodarczyk — Specjalista ds.
zamowien publicznych, e-mail: zamowienia.publiczne@pgm.slupsk.pl tel. (59) 8487521, fax. (59)
842 80 48 w godzinach od 8:00 do 15:00 ul. Tuwima 4 pokdj nr S .
2. Wszelkie zawiadomienia moga by¢ przekazywane przez Zamawiajgcego w formie pisemne;j,
za pomoca faksu lub poczty elektroniczne;j.

XIV. Protesty i odwolania.
1. W niniejszym postgpowaniu oferentom nie przystuguja protesty ani odwotania.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze zlozenie oferty nie gwarantuje udzielenia zamowienia.

XV. Wykaz zalacznikéw do niniejszej Instrukeji

Lp. |Oznaczenie Zalacznika Nazwa Zatacznika

1. [Zalacznik nr 1 Wz6r Formularza Oferty

Wzoér o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkow)
udzialu w postepowaniu.

Wzoér oswiadczenia Wykonawey o braku podstaw do
wykluczenia.

6. |Zalacznik nr 4 Wykaz 0s6b

7. |Zakacznik nr 5 Wzbér umowy

1. |Zalacznik nr 2

5. [Zalacznik nr 3




